ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE

Una volta aperto il software troverete sul LATO SINISTRO le seguenti righe, che dovrete an-
dare a compilare con i semplici dati richiesti:

«  Descrizione

« Informativa privacy

. Domanda tessera Coinar (non obbligatoria ma gradita, senza alcun costo)

. Dati azienda

Dopo andate nelle righe sottostanti, sotto la voce “trattamento dati”” dove troverete i menu dei
dati che trattate, cominciate con CLIENTI, e troverete la videata sottostante da compilare ri-
spondendo alle semplici domande-ichieste. Nella videata sottostante sono gia’ spuntate su Sl e
NO i piu comuni trattamenti verigono svolte da qualsiasi attivita, possono andare generalmente
bene anche per la vostra
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Nella parte NOTIFICA DATI , partendo da “clienti’rispondete alle semplici domande poste. Alla domanda
“di quali dati sensibili siete in possesso?” ricordatevi che i dati sensibili sono solo dati di questo tipo:
CLINICI, DI SALUTE E UTILIZZO MEDICINALI PER PATOLOGIE

RELIGIOSI (credo o/fede)
GIUDIZIARI
ABITUDINI SESSUALLI
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Subito sotto, nella parte COMPITI E RESPONSABILITA’ compilatela inserendo i nomi come vedete indicato
nella videata sottostante
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Passate ora alla parte destra dello schermo, nel elenco UFFICI E ARCHIVI.

La prima parte “UFFICI” elencate i vari uffici presenti in azienda ed il nome del responsabile.

Nella seconda parte e terza parte:
ARCHIVI INFORMATICl e
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Per la parte SICUREZZA INFORMATICA sarebbe opportuno che compilate il tutto facendovi aiutare del vo-
stro tecnico informatico o dalla_persona che segue questa parte all’interno della Vs. ditta. Comunque le do-
mande sono semplici di immediata cemprensione. Compilate tutte le 3 le schede
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| dati relativi all'identits genetica vengono trasportati all'esterno dei locali ad essiriservati.

=
S
4

Il trasporto ditali dati all'estemo dei locali riservati avviene in contenitori muniti di serratura o tramite dispositivi equipollenti
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Come avviena?

Il trasferimento dei dati relativi all'identita genetica in formato eletronico & cifrato?
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Terminata la compilazione fate “INVIA DATI”; i dati verranno trasmessi al ns server per la la-
vorazione e riceverete, dopo pochi minuti, una mail di conferma (all’indirizzo che avete inseri-
to nella prima parte).

Se non ricevete questa mail di conferma I’invio non e’ riuscito, contattate

|’assistenza tecnica al 0185 309746



